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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program alapadatai

1.1. Képzés megnevezése: SZAMVITELI TANFOLYAM

1.2. | Aképzés célja: Résztvevék elsajatitsak azon szakmai ismereteket, amelyek
alkalmasak a vallalkozdsok mikodésével dsszefuggd szamviteli
feladatok elvégzésében vald kdzremiikbdésre, részfeladatok onallé
elvégzéseére.

1.3. | Aképzés célcsoportja: Akik szeretnék megtanulni a szamviteli feladatokhoz kapcsolédo
ismereteket.

1.4. | Aképzeés soran megszerezhetd A vallalkozas valamennyi pénzmozgéassal, illetve a pénzallomany-
kompetenciak: valtozassal 6sszefiiggd nyilvantartasait vezeti. Miikddé gazdalkodo
szervezeten belll el6késziti és rogziti az adott munkahely gazdasagi
eseményeit a helyi szamviteli szabalyok szerint, a gazdasagi
eseményeket kontirozza, a fékonyvi és az analitikus
nyilvantartasokat vezeti, konyvviteli feladasokat készit.

2. A képzésbe valé bekapcsolodas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai végzettség: Nem szlkséges.
2.2. | Szakmai végzettség: Nem szlkséges.
2.3. | Szakmai gyakorlat: Nem szlkséges.
2.4. | Egészségugyi alkalmassag: Nem szlkséges.
2.5. Elézetesen elvart ismeretek: Nem sziikséges.
2.6. | Egyéb feltételek: -

3. Tervezett képzési ido

3.1. | Aképzés éraszama: 120 6ra

4. A képzés tananyagegységei

A képzés tananyagegységeinek megnevezése:! Oraszama:

4.1. Szamviteli Tanfolyam 120 6ra

1 A sorok szama bévithet6.

M 1



Ronga LaszI6 E.V. Képzési program
FelnSttképzési nyilvantartasi szam: B/2023/000312 SZAMVITELI TANFOLYAM

4.1. Tananyagegység

41.1. | Megnevezése: Szamviteli Tanfolyam

4.1.2. | Célja: Résztvevék elsajatitsdk azon szakmai ismereteket, amelyek
alkalmasak a vallalkozasok miikodésével dsszefliggd pénziigyi
feladatok elvégzésében vald kdzremiikddésre, részfeladatok
onallé elvégzéseére.

4.1.3. | Megvaldsitasa soran alkalmazott

munkaformak: Frontalis, egyéni munkaforma

4.1.4. | Megvalésitasa soran alkalmazott

képzési modszerek: El6adas, magyarazat, tavoktatas, 6nallé tanulas, online kontakt

4.15. | Oraszama: 120 6ra

4.1.6. | Beszamithaté éraszama: -

41.7. | Tartalma: 1. Szamviteli tanfolyam

1.1. Kozremiikodés a vallalkozasok alapitasaval,
mukodtetésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasaban

1.2. Bankszamlakkal kapcsolatos teendok ellatasa

1.3. Héazipénztarral kapcsolatos feladatok ellatasa

1.4. Konyvelési feladatokat ellatasa

1.5. Ertékesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

1.6. Analitikus nyilvantartasok vezetése

1.7. Termelési koltségek elszamolasa

1.8. Kiilonféle szabalyzatok elkészitése

1.9 A mérleg és az eredménykimutatas dsszeallitasa

1.10. Szamitogépes programcsomagokat hasznélata
(ANYK., RLB-60)
1.11. TIrodai szoftvereket hasznélata

4.1.8. | Atananyagegység elvégzéserdl
sz0l6 igazolas kiadasanak A tananyagegység elvégzésérdl nem kerul kidllitasra igazolas.
feltétele(i):

5. Csoportlétszam

5.1 Maximalis csoportlétszam:2 (f6) 40 f6

6. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

7. A képzés zarasa

7.1. | Aképzés elvégzésérdl sz6lo | TANUSITVANY
igazo|és megnevezése: 2013. évi LXXVII. tdrvény13/B. )
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

2 Zart rendszerti elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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[ A kep'zes Ielvc'eg’zeserol S,ZOIO._ Felnéttképzési szerz8désben foglaltak betartasa.

igazolas kiadasanak feltételei:
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1. | Szemelyifeltételek: A szakmai képzés szinvonalanak tovabbi kritériuma a megfelel$
oktatdi szinvonal biztositasa. A képzési tartalomnak megfelel6
fels6foku végzettséggel vagy legalabb képzési tartalomnak
megfelel6 kozépfoku szakképzettséggel vagy a képzés tartalomnak
megfeleld szakképesitéssel rendelkez6 oktato.

8.2. | Szemelyifeltételek Az oktatdra el6irt alkalmazasi feltételt munkaszerz8déssel, megbizasi

biztositasanak médja szerz8déssel vagy az oktatd alkalmazésat bizonyité mas szerzddéssel
biztositja.

8.3. | Targyifeltetelek: A résztvevl rendelkezik: Asztali szamitogép, vagy laptop, vagy
okos telefon résztvevéként 1. Internet hozzaféréssel, perifériakkal
résztvevonkként 1 felszerelés.

8.4. | Targyifeltételek biztositasanak | A sziikséges targyi feltételek biztositdsa sajat tulajdond, ill. bérelt

madja: eszkozok tutjan torténik.

8.5. | Akeépzeéshez kapcsolodo egyeb | -

specialis feltételek:
8.6. | Akeépzeshez kapcsolodo egyeb | -

specialis feltételek biztositasanak
médja:

Kelt.: Kaposvar, 2024.10.12.




