SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési program) megnevezése | TARSASHAZKEZELO

Alfa Kapos Képz6 Kdzpont Kit.
Engedélyszam: E/2020/000010
Nyilvantartasba vételi szam: B/2020/001473

Felnéitkepzé megnevezése és
engedélyszama:

Szakeértsi megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a felndttképzésrél szold 2013. évi LXXVI. térvénynek és |
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél szold térvénynek és a szakképzésrol
52016 torvény végrehajtasarol szolé kormanyrendeletnek.

2. A képzési program megfelel a 04134002 szami Tarsashazkezeld megnevezési szakképesités

megszerzésére iranyuld szakmai képzést megalapozd programkévetelményben eldirtaknak. |

3. A képzeési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és madon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjeldlt kompetenciak.

4. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

Szakértéi velemeény kelte 2025.01.20.
Felndtiképzési szakértd neve, Ocsko Gyongyi Gizella
nyilvantartasi szama FSZ/2021/000031
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KEPZES| PROGRAM
SZAKMAI KEPZES

TARSASHAZKEZELO

PROGRAMKOVETELMENY AZONOSITO SZAMA:
04134002
PROGRAMKOVETELMENY MEGJELENESENEK DATUMA:
2021. JANUAR 08.

A képzési program felépitését és tartalmat meghatarozé
jogszabalyok:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl

12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél szdlo torvény
végrehajtasardl

2013. évi LXXVII. torvény a FelnGttképzésrdl

11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet a felnGttképzésrél sz6l6 térvény
végrehajtasarol

Papiralapu képzési program esetében a szakértd szigndja: C)‘é .

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagi elektronikus alairasa.
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1. Alapadatok

A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Szakmai képzés megnevezése Tarsashazkezeld

1.2. | Programkéveteimény azonositd szama: 04134002

1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment agazat
Besoroldsa a képzési teriiletek egységes

1.4. | osztdlyozasi rendszere (KEOR) szerinti kdd 0413 Menedzsment és igazgatas
alapjan:

A programkoévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5.

Megnevezése: Tarsashdzkezel6

1.6.

Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR)
szerinti szint:

1.7.

A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR)

: 5 4
szerint szint:

1.8.

A Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti

szint: 4

ki),

A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betolthetd munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, 6sszefiiggése:

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompetencidkkal
szakmajegyzékben szereplé szakma kérébe vonhaté munkateriilet, tevékenység vagy munkakor
magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepl8 szakma képzési és
kimeneti kdvetelményeiben meg nem hatarozott specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek
megszerzésére iranyul.
A szakmai képzéshez kapcsoldédéan megszerezhet6 szakképesités jogszabalyban meghatarozott
képesitési kovetelmény munkakor betdltéséhez vagy tevékenység folytatasahoz.
A képesitési kévetelményt el8ird jogszabaly:

- atdrsashazakrdl 52616 2003. évi CXXXIIL. tdrvény,

- a tarsashazkezel§, az ingatlankdzvetits, valamint az ingatlanvagyon- értékel6 és -kozvetits
szolgaltatoi tevékenység lizletszer(ien térténd végzésének feltételeirdl és a nyilvantartasba vé-
tel részletes szabalyairdl sz616 499/2017.(XI1.29.) Kormanyrendelet.

1.10.

A képzés célja:

A képzés célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa el a Tarsashazkezels szakképesités megszerzéséhez
sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és kompetencidkat, majd ezt kdvetden
sikeres képesitd vizsgat tegyen, igy el tudja latni a munkateriiletének feladatait.

A tarsashazkezelS az adott tarsashaz adottségainak ismeretében - gazdasagi elemzés alapjan - ajanlatot
készit az éplilet fenntartasdra vonatkozdan. A tulajdonostarsakkal kotott megbizasi szerz6désben
foglaltak szerint szervezi az (izemeltetési és karbantartasi feladatokat, irdnyitja és ellendrzi a tervezett
feldjitdsokat. Ennek keretében a tdrsashdz (izemeltetésével, fenntartdsdval és feldjitasaval
kapcsolatban adminisztracios, szervezési és ellendrzési feladatokat Iat el. Javaslatokat dolgoz ki a
tarsashaz gazdalkoddsa, a k6zds tulajdonu épliletrészek hasznositdsa kérdéseiben, e korben
elszamolast, koltségvetést, dontés-elékészits javaslatokat, palyazatokat készit, szerzédéseket kot, jogi
eljarasokban vesz részt.

A tarsashazkezel6:

- hasznaositasi tervet dolgoz ki a tarsashaz szdmdra,

- gazdasagi elemzést készit,

- igénybe veszi a jogi, gazdasagi, m(iszaki szakembereket - tarsashazat érintd - ligyek intézéséhez,
megfelel§ ismerettel rendelkezik a szakemberek kivalasztasahoz,
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- javaslatokat készit a tarsashdz legfébb déntéshozd szerve szdmara

- beszdmoldt, éves koltségvetést készit, gazdasagi elemzést végez a tarsashaz harmadik személyek felé
torténé teljesitési lehet&ségeirdl

- megtakaritasi javaslatot készit,

- kdzgy(ilést készit el6, a kdzgylilés hatarozatait végrehajtja, kozos koltséget beszedi

- a tarsashaz m(szaki allapotardl felmérést készit és javaslatot tesz a rovid, kdzép és hosszu tavd
felujitdsokra,

- munkaszerzédéseket, megbizasi szerz8déseket és vallalkozasi szerz§déseket kot,

- palyazatokat készit,

- el6késziti és lebonyolitja az ingatlan feltjitasat a kdzgylilés dontése szerint,

- megszervezi a tliz-, baleset-, érintés-, és kornyezetvédelmi feladatok ellatasat,

- kapcsolatot tart a kiilsd és belsé partnerekkel,

- a térsashaz és a tulajdonosok torvényben eléirt dokumentumait és adatait kezeli,

- tdrsashdz vagyonat kezeli, a szamviteli térvény és egyéb jogszabalyok szerinti konyvelési feladatokat
ellatja,

- a tarsashazi ingatlan tizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatban adminisztracios feladatokat ellat,

- a tarsashazi ingatlan tizemeltetésével, fenntartasdval kapcsolatban szervezési és el-lenérzési
feladatokat ellat.

A képzés célcsoportja: |

A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhet6 ismeretek, készségek és kompetenciak megszerzését tlizte ki célként maga elé.
VezetSi dontés alapjan beiskoldzott munkavéllaldk, és/vagy a sajat elhatarozasukbdl fejlédni,
tovabblépni akard személyek, valamint az allami munkaer&piaci tamogatasi programokban résztvevgk,
illetve valamilyen unids tdmogatdsi formaban részesiilé személyek.

1.11.

1.12. | Aképzés soran fejleszthetd személyes, tarsas- és mddszerkompetenciak:

- Személyes kompetencidk: = Udvariassag
= Onallosag = Motivalhatdsag
= Pontossag = Segit6készség
= SzervezBkészség = Meggy$z0 készség
= Feleldsségtudat = Motivald készség
® Precizitas = Tolerancia
= Megbizhatdsag = Empatikus készség
= Stresszt(ird képesség - Mddszerkompetencidk:
= Erzelmi stabilitas, kiegyenstlyozottsag = Ismeretek helyénvald alkalmazasa
= Rugalmassag n Attekinté képesség
= Szorgalom, igyekezet = Helyzetfelismerés
= Terhelhet8ség = Modszeres munkavégzés
= Elhivatottsag, elkotelezettség = Problémamegoldas, hibaelharitas
= Térbeli tajékozddas  Problémaelemzés, -feltards
= Tiirelem = Eredményorientaltsag
= Kitartas = Kontroll (ellendrz6 képesség)
- Tarsas kompetenciak: = Figyelem-6sszpontositas
= Konfliktusmegoldd készség = Lényegfelismerés (lényeglatas)
= Kapcsolatfenntarto készség = Nyitott hozzadllas
= Hatarozottsag = Koriiltekintés, el6vigyazatossag
= Kapcsolatteremtd készség * Altaldnos tanuléképesség
= KezdeményezGkészség = | ogikus gondolkodas

2. A képzésbe valo bekapcsolodas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

4
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2.2. | Szakmai elGképzettség: -
23 Egészségtigyi alkalmassagi )
| kovetelmény:
24 Szakmai gyakorlat teriilete és )
© | id6tartama:
2.6. | Pélyaalkalmassagi kdvetelmény: -
2.7. | Felngttképzési szerzédés: Sziikséges (2013. évi LXXVII. térvény 13. § alapjan)
Képzéshen résztvevd személyes L ey . >
.8. X . . .§al
2.8 b e Sziikséges (2013. évi LXXVII. torvény 21. § alapjan)
2.9. | Egyéb feltételek: Elézetes tudds beszamithatd
3. Tervezett képzési ido
3.1. | Aképzés éraszama: 240 ora
Maximum a kontaktdrak 30%-a
-yl N (Amennyiben a képzésben résztvevd meghaladja a képzési
3.2. | Megengedett hian riéke: i e B2z
geng UENAE 12 programban meghatarozott megengedett hidnyzas mértékét, a
feln&ttképzési szerzédés azonnali hatallyal felmondhato.)
A képzésben résztvevdk dltal aldirt jelenléti iv minden képzési
alkalommal és a képzésben résztvevk hidnyzdsait dokumentald
3.3 | Arészvétel kovetésének maodja: haladasi naplé vezetése.
Online érak esetén az oktatd altal vezetett dokumentum: jelenléti iv,
haladasi napld
4. Tananyagegységek/témakorok/modulok
A képzés tananyagegységeinek/témakdreinek/moduljainak megnevezése?: Oraszama:
4.1. Tarsashazkezel6 feladatai 240
4.1.1. | Jogiismeretek 60
4.1.2. | Gazdasagi ismeretek 60
4.1.3. | M(szaki ismeretek 60
4.1.4. | Fenntartas, izemeltetés, karbantartas, feldjitas 30
4.1.5. | Kommunikacid és kapcsolattartas 30
Elméleti 6rak szdma 6sszesen Gyakorlati 6rak szdma dsszesen QOsszes draszam
4.1.6.
144 96 240

1 A sorok széma bévithets.

-" o Shhs—
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4.1. Tananyagegység/témakor/ modul?

4.1.1. | Megnevezése: 4.1, Tarsashazkezeld feladatai
A képzésben résztvevl sajatitsa el a tananyagegység
4.1.2. | Célja: megszerzéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket,
készségeket és kompetencidkat az 1.10. pontnak megfeleléen.
A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvalésulé jelenlétét igényl6
csoportos képzés, igény esetén konzulticio:
kontaktdra —valos idejii online éra, 6néllé felkésziilés
Megvaldsitasa soran alkalmazott (Frontalls’oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
41.3. = kooperativ csoportmunka.
munkaformak:
A képzésben részt vevé személyes jelenlétét nem igénylé
6nallé tanulds (tavoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
irdanymutatas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.
A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitds sordn alkalmazott munkaformanak, valamint
414 Megvaldsitasa soran alkalmazott a csoport Osszetételének és igényeinek megfeleléen a
| képzési médszerek: modszerek a kovetkezéik lehetnek: El8adds, magyarazat,
tanbeszélgetés, gyakorlat, online elGadas, egytittes és dnalld
tananyag feldolgozas.
4.1.5. | Oraszédma®: 240 6ra
NAg 0 h Egyéni, munkahelyi finanszirozas esetén: Tavoktatas
4.1.6. | Beszamithatd draszdma®: gy' .. y . .
maximum az §sszes oraszam 40%-a, azaz 96 ora. |
|
4.1.7. | Megszerezhetd kompetencidk és képzési részek (tananyagegységek tartalma)
ey, R are R R pet=egel T EIvartwsel_ksd?smodok, OnaIIosag’es’feIelosseg |
attitlidok mértéke
Ismeri a tdrsashaz alap
kum i . . .
dq Y er’1t.uma|t, . Elhivatott a tarsashazak
(tdrsashézi alapité okirat, | . \ R
. s 2 [MUkOdtetése kapcsan.
szervezeti és mikodési ,, .
. = . |Szem elétt tartja, hogy a
szabalyzat) mdszaki | ., ,
P . tarsashaz folyamatos
. PP leirdsat, alaprajzat. P .
A tarsashazi ingatlan . ) . . _|mikddéséhez sziikséges I LB
. " Szamon tartja a kozds ez . . | A dontések elGkészitése
Uzemeltetésével . ; . |szolgaltatasok mindig i e
1. tulajdon rendeltetésszeri , . soran megfelel6
kapcsolatos feladatokat T rendelkezésre alljanak. Ef . . .
. hasznalatidhoz " . [koriitekintéssel jar el.
lat el. L feladatok elldtasa soran
folyamatosan  sziikséges PR
g egylttmikodik a
szolgaltatasok - .
) L tulajdonostarsakkal, a
biztositasahoz szikséges | . . . e <
o koziizemi szolgaltatokkal,
teendbket.  Figyei a| . . .
- . i a tarsashaz szerveivel.
kdzlizemi  szolgaltatdsok
dijanak kifizetési

ZA Tananyagegységeket/témakoréket, modulokat bemutatd alfejezetek szdma a 4. pontban szerepld sorok szdmdnak megfeleléen

bévitendd.

B Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

4 Megegyezik a 4.1. pontban megadott oraszimmal, és megegyezik a résztémakdrék 6sszéraszémdaval.
5 Kontaktératé! eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha oz a képzés éraszémdba beszémithato — egyéb esetben nem relevdns
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hataridejét, gondoskodik
az idGben torténd
megfizetésrdl, sziikség
esetén egyeztet a
szolgdltatokkal,
gondoskodik a kézponti
berendezések  lizemben
tartoi feladatainak
ellatasarol, szilkség esetén
gondnoki, hazfeltgyel6i,
hazmesteri szolgaltatasok
megszervezésérdl,

A tarsashazi
fenntartaséval
kapcsolatos feladatokat
lat el.

ingatlan

Ismeri  a  tarsashazi
szervek felépitését és
miikodését.

Alapveté  ismeretekkel
rendelkezik a
tarsashazakra vonatkozd
jogszabalyokral, a
térsashazi kozés és kiilon
tulajdon fogalmardl, a
tarsashaz alapitas
folyamatardl, és az
ingatlannyilvantartasi
eljarasokrol és a tulajdoni
lapon rogzitett adatokrél.

Célja a tarsashaz
z0kkenémentes belsé
m(ikodése érdekében a
szilkséges dontések
meghozatala, illetve ~ més
tarsashazi szerv
feladatkérébe tartozé ligy
esetén - a  dontés
meghozatalanak
megfelel§ id6ben torténd
elGkészitése és a
dontésnek megfeleld
végrehajtdsa, valamint az
ezzel Osszefuiggs
adminisztracios
tevékenység
ellatdsa. .

preciz

Felel§sséget vallal az
el6irasoknak  megfeleld
mikodésért, betartja az
elGirasokat.

A tarsashdz miiszaki
allapotarol  felmérést
készit és javaslatot tesz a
rovid, kozép és
hossz(tavi feltjitasokra.

ismeri az
statikai  és
jellemzéit,
ismeri az
éplletszerkezeteket  és
szakipari  szerkezeteket,
atfogban ismeri az
ingatlanoknal
alkalmazandé
terliletszdmitasokat
mérdszamokat.
Alkalmazéi szinten ismeri
az éplletek alapvetd
gépészeti, villamossagi
rendszereit, ideértve a
megujuld energiat.

Alapszinten
ingatlanok
épitészeti

és

kiséri az
gépészeti

Figyelemmel
épitészeti és
rendszerek avulasanak
jeleit, és torekszik a
miik&dGképességet
veszélyeztet§ mértékd
avulas elkeriilésére,
valamint ennek veszélye
esetén megteszi a
sziikséges intézkedéseket.
Proaktivan
kezdeményezd a felujitasi
feladatok kitlizésében és

felméri a
tarsashdz  mdlszaki  és
gazdasagi allapotat
egyarant figyelembe vevs
felyjitasi
kotelezettségeket illetve
lehetdségeket és dont a
beavatkozas
sziikségességerdl.

Onalléan

. megszervezésében.
Ismeri az
épuiletdiagnosztika,
éplletgépészet alapjait.
A megbizdi  utasitas
Tudatosan keretein belGl dont a
. . . ; ! ..._ |partnerekrél és a kétendd
o e . |Ilsmeri a tdrsashdzak [kbvetkezetesen bonyolitja P i Kl A1 A
ElGkésziti es " e P, . .. |szerz6désekrél. Onalldan
= . vonatkozdsaban felmerllé le a koézgyllés dontése |, . . .
lebonyolitja az ingatlan | . fogs - . feltgyeli a munkak
o muszaki kérdésekre |szerinti munkakat, szem = am ..
feldjitasat. i . ,, . , lelvégzését és dont a
vonatkozo szabalyokat. el6tt tartva a tulajdonosi T
érdekeket megfelelGségrél.
) Az atadasatvételi
folyamatban miszaki |
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ellendr, illetve szakember
véleményét kikéri.

Felelés az elszamolasok

6nalld  és szabalyszerd
elkészitéséért és az adatok
] \ \ . = helyességéért.
A tarsashaz vagyonat | Ismeri az alapvetd | _. y” g g
. o . , ... | Figyelemmel kiséri a |[Feleldsséget wvallal az
kezeli, a szamviteli |[gazdasagi, pénzugyi, . . . .
Ny i ; o A gazdasagi adatok |elkészitett bizonylatok
torvény  és egyéb [szamviteli  szabalyokat, P . R | ELE ,
5. ) . . . alakulasat és torekszik az |helytallosédgaért és
jogszabalyok szerint, és |kényvelési K 3 -
n e R adatok gyors [idGszer(iségéért. Betartja
konyvelési feladatokat |alapismeretekkel R P o
. . lekdvetésére. a vonatkozd jogszabalyi
14t el. rendelkezik. - -
elGirasokat, amennyiben
indokolt, szakembert von |
be az adott |
munkavégzésbe.
Szem el6tt tartja a jogi
kornyezet eldirasait,
Ismeri a tarsashaz |elkotelezett a  kozbs , .
Ram P - ; s 2 Proaktiv mddon
Hasznositasi tervet |lehetlségeit a  kozGs [tulajdon hasznositdsa és a . o
6. ) . o s s \ felkutatja a hasznositasi
dolgoz ki. tulajdon hasznositdsa [tarsashaz lehetdséseket
'vonatkozasaban. miikodtetésének & )
koltséghatékonysaga
mellett.
Ismeri és érti a szamviteli | KEPeS  atlati 2
N . ._. tarsashazak
térvényt, a tarsashazi ) . . .
T . . gazdalkodasat. Célja a
térvény elszamolasra [°, e a !
. ... [tarsashadz kéltséghatékony
vonatkozé rendelkezéseit, |, X . e — .
. mUkodtetése, a tarsashazi | Onalld dontést képes
az egyéb szervezetekre| .. . , X - . .
. . . ... |kifizetések és bevételek hozni, kdnyveld alkalmazéi
7 Elszamolast, vonatkozd szamviteli nstlvanak szoftver va
' koltségvetést készit.  [jogszabalyokban  foglaly [S8YEnsUlyan | [romver, 28y
; megteremtése, a minél konyvvizsgdloi  szakértd
szabalyokat, al. f ) A
. o e tobb bevétel és [bevondsa Uigyében.
buntetdtérvénykonyv Y o, X
- megtakaritds képzése és
gazdasagi .
= I azok gazdasagos
blincselekményeire .
\ ., .. [felhasznalasa.
vonatkozo rendelkezéseit.
. , . Tudatosan gondoskodik |
Ismeri a tarsashazra az ingatlanvagyon
vonatkozd palyazati [, .  \NBAVANVIEYON | ynsligan  elemzi  és
o A értékmegdrzésérdl. e i
kifrasokat. Képes . .. |bocséjtja rendelkezésre a
- .. . e s . _ |Folyamatosan  igyekszik . i
8. palyazatokat készit. felismerni és értékelni a - . . [tulajdonosk&z6sség
. X ..., Imegtaldini a tarsashdz| , g
tarsashdaz szempontjdbol | , ">, ", . . szamdra legoptimalisabh
s a1 ... [célkitlizéseihez legjobban )
relevans palyazati |, ) ... [Imegoldast.
.o igazodo palyézati
fethivasokat. ey
lehet&ségeket.
Onélldan, de a
‘s - . . . . tulajdonostérsakkal
Javaslatokat készit a |Ismeri a tarsashaz | Elkdtelezett az ingatlan jdonosta -
. . b, . X . egyeztetve vegzi
tarsashaz legf6bb |igényeit, ennek tulajdonostarsak oy
9. s , y . , .. Imunkajat, felelGsséget
déntéshozd szerve |megfeleléen dolgozza ki |akaratanak megfeleld | e
. . I . s . vallal a kdzOsség
szamara. javaslatat. miikodtetésére. A ,
érdekeinek az
érvényesitéséért.
Ismeri a  tarsashazi Ondlidan  értékeli a
., e g torvény és a szervezeti- R . [vonatkozo jogi
Kozgy(lést készit el6, a | .. - y . . Elkotelezett a kapcsolddo |, . 108
N R .. |miikodési szabalyzat |, X . |kotelezettségeket,
10. kozgy(ilés hatérozatait | ., . . , ljogszabdlyok  betartasa . . .
, . el§irdsait. A hatarozatok | : betartja a jogszabalyi
végrehajtja. ) . irant. e s .
végrehajtasaval elGirasokat, es
dsszefliggésben ismeri a amennyiben indokolt
8
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polgari torvénykényvet, a
dologi jogi és kbtelmi jogi

megfelel§ végzettséggel
rendelkez§ jogi szakember

alapokat. bevonasat kezdeményezi.
Ismeri a  térsashazi A balvok &
torvény kozos koltség fok Jogsza,aycf) Iesb a
Secsed corps [ElSZAMOldséra vonatkozs [OKEO°SE TSV DS | gl felelgsséggel
eszedi a 020s . . artasaval  igyekszi al ., . e
11. Koltsézet szabalyait, valamint a 5265 kél%Zé ot a intézkedik a kozds koltség
get. szervezetim{ikodési " Iz d 4 kf’l behajtdsa végett.
szabalyzat koz6s koltségre bu aj ans arsakto
vonatkozo részét. eszeant.
Ismeri a
.y munkaszerzédésre, Szem el6tt  tartja a e s
Munkaszerz§déseket, aszerzodesre - . Lty A megbizéi  utasitds
PR . . |[megbizasi és vdllalkozasi tulajdonoskozbsség . . .
megbizasi és vallalkozasi : Ay . keretein belil dont a
12. ‘1 . .. |szerz6désekre vonatkoz6 |érdekeit, a i . B
szerzGdéseket két, jogi | . i ] S ] partnerekrél, a kotendd
i . ljogi szabdlyozast, a |kdltséghatékony -
eljardsban vesz részt. o . = ) szerz§désekrél.
szerzfdések tartalmi és imikodtetést.
formai elemeit.
A partnerek kivalasztasa
és a vellik valé
Felméri a tarsashazak |egylttmikédés soran| , .. .
Lo . - ’ . . |Irdnyitja és ellendrzi a
w1 |Ugyeiben érdekelt [torekszik a feladatok minél . o
Kapcsolatot tart a kiilsé i e s 2. . Ipartnerek tevékenységét,
13. . « szerepls felkésziiltségét és |magasabb szakmai |, .
és bels§ partnerekkel. 4 , N megoldasokat
ennek megfelelen hozza |szinvonalon torténd .
, s kezdeményez.
Iétre a kapcsolatot. ellatasara, a
koltséghatékonysag
figyelembe vétele mellett.
hls;nler‘l. a rs?u‘ksekgets Elkstelezett FelelGsséget vallal az
Szervezi a tliz- és .aosf'agl OTEKe(JéaraS:IEZZ' Igdeeze K (ot If‘elc’il'ré\sok szakszer(
12 baleset-, érintés- és 'Sm':,r: a%t i sbal " rula) o’no’sok CIeteNeX: hetartasaért, amennyiben
. . , ; szabdlyait, a tliz- baleset-, legészségéne és| .. .
kérnyezetvédelmi ér'ntéz ‘e vg onégnak sdelme sziikséges az adott
feladatok ell4tasét. k._' édelm i) ,g‘i v miszaki szakterilet |
°”‘Yeze vedeimi rant. képvisel6jét bevonja.
szabalyokat.
Ismeri a térsashaz
alapdokumentumaira
. . . alapité okirat,
Kezeli és nyilvantartja a (alap e e 1 )
) . , szervezetim(ikbdési Empatikus a
térsashéz és a . } . .
) szabalyzat, tarsashazi ftulajdonosokkal, . .
tulajdonosok i ) . Betartjia a vonatkozd
15. . .., [hatdrozatok, Hatérozatok |bérlGkkel, de al s
torvényben eldirt |, .. : . X . .. ljogszabalyi eldirasokat.
. ,_ [kdnyve stb.), valamint a |jogszabalyok betartdsat
dokumentumait és , " .
) személyes adatok szem el6tt tartja.
adatait. . e
nyilvantartasara
vonatkozd tarsashazi és
adatvédelmi szabalyokat. |
Ismeri a kommunikacids | Torekszik al_, o E .m
. e . . .| Tébb kommunikacids
alapokat, a digitdlis |tulajdonostarsak teljes csatornan is  biztositia
A tulajdonosokkal |eszk6zok alkalmazasat, a |korl(i tajékoztatasara, a ] .
s 2 \ . o . hogy a vele valé
16. folyamatosan szamitdégép  biztonsagos [részilkre valé rendszeres .
. s o , - kapcsolatfelvétel a
kapcsolatot tart. kezelésének szabalyait, a [rendelkezésre allasra, a X . sz
\ ) _ . . . |tulajdonostarsak szamara
Microsoft Office [problémak  feltarasara, o i
o lehetévé valjon.
programot. megoldasara.
Ismeri a valasztott . .
) \ .| Az adott tarsashazra
i . tarsashazra vonatkozo i ,
Az adott tarsashazra | . . . . . . |vonatkozd ismeretek ‘o . ana
. .. llogi, m(szaki és pénzlgyi| . . . . A kezelési tervet dnalléan
17. vonatkozo kezelési teljeskorli megszerzésére,

tervet készit.

adatokat, az elszamolas,
koltségvetés hasznositasi
készitésének netét.

Osszesitésére,
értékelésére torek-

Allitja 6ssze.

|
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60

- Lakdstdrvény ingatlankézvetitd vonatkozasaban
- Térsashazi tdrvény ingatlankdzvetit6 vonatkozasaban
| - Polgari jogi ismeretek
= Altalanos polgéri jogi ismeretek
= K&zos tulajdon
= Haszndlati jogok
= Kdtelmi jog alapismeretei
=  Munkaszerzédések
= Gondnoki, hazfelligyelSi, haztakaritdi szerzdések
- Lakas és helyiség, elidegenités és bérlet
= Alakasbérlet szabdlyai
= Bérleti szerzédés jellemzsi
- Ingatlan.nyilvéntartas alapjai
- Az ingatlannyilvantartds targya, tartalma, részei, alapelvei,
eljarasai
- llletékjogi alapismeretek
= Vagyonszerzési illeték
= ajandékozasi illeték
= visszterhes vagyonatruhazasi illeték
= eljardsi illeték
= 3llamigazgatasi eljarasi illeték
= birdsagi eljarasi illeték
- Tarsashazakkal kapcsolatos ismeretek
= tarsashaztulajdon
= atdrsashaz alapitdsa
= Szervezeti és M(kodési Szabalyzat
= Tulajdonviszonyok a tarsashazban
= Atarsashaz szervezete
= Akozigazgatas rendszere
= Kozgy(lési dontés

60

- Tarsashazak gazdalkodasa

®  Tarsashazzal kapcsolatos gazdasagi adatok alakulasa

= Koltségvetés

=  Hasznositasi javaslat

= Kezelési terv

= A k6z6s koltségek nyilvantartasa, felosztasa,
részletezése

= Beszamold

= az éves rendes kozgylilés lebonyolitasa

o ay!
Papiralapt képzési program esetében a szakértS szignéja: LAL
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=  Hazirend
=  Biztositasok a tarsashazakban
- A térsashaz konyvvezetése
= Szamviteli alapfogalmak
= Az egyszeres kényvvitel
= Analitikus nyilvantartasok
=  Bizonylati elv és bizonylati fegyelem
= Beszamolasi kotelezettség
- A tarsashazak pénziigyei
»  Atarsashaz pénzeszkdzei
= Atdrsashazak addzdsa
= Epiiletbiztositas
= Munkalgyi vonatkozasok
- A felujitas folyamatai
= Feldjitdsi munkak
= Afeltjitas elékészitése
=  Tervezés
= Engedélyezés
= Kivitelezés
= Hasznalatbavétel, fennmaradas engedélyezése
= Afelljitasoktol varhaté eredmény
= Afeldjitasok finanszirozasa, feldjitasi tervek
= rgvid, kdzép- és hosszu tavu tervek

Miiszaki ismeretek

| 60

| - Epitési modok
= Hagyomanyos épitései modok
=  Ontétt beton, 6ntott salakbeton épitési méd
=  Blokkos épitésmod
= Paneles épitésmod
= Acél- és vasbeton vazszerkezet(i épitmények
= Fa-, miifa-, mlianyag szendvics szerelt szerkezetek
= Vegyes szerkezet(l épitmények
- Epiiletszerkezetek
= Teherhordé szerkezetek
= Szakipari szerkezetek
= Eplletgépészet: gépészeti rendszerek
= Epiletvillamossag: villamossagi rendszerek
- Epiiletszerkezetek
= @lettartama
= jellemz& hibai
= hibak keletkezésének okai
- Az épiiletdiagnosztika alapjai
- Statikai jellemz&k
- Terliletszamitasok és mérgszamok az ingatlanoknal

Fenntartas, iizemeltetés, karbantartas, feldjitas

" Qe
Papiralaptt képzési program esetében a szakértd szigndja:
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagt elektronikus aldirdsa.
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P Székhely: 7400 Kaposvar, Zarda utca 13. 3. em. 2. ajtd.

Engedély szama: E/2020/000010, Nyilvantartasba vételi szdma: B/2020/001473
Addszam: 13536950-2-14

Kapcsolodd foglatkozas(ok) szama 30

- Miszaki alapfogalmak meghatdrozdsa a tarsashazi i
torvényben leirtak alapjan

- Epiiletigazgatasi alapismeretek

- Az épiilet jellemzGinek nyilvantartasa

- A tarsashazkezel§ megbizasa

- Kotelezd és ajanlott miiszaki ellenérzések a tarsashazaknal

- Kéziizem szolgaltatdsok

- Epiletkarbantartas és felujitas

- Az épitészeti és gépészeti, villamossagi rendszerek
avulasanak jelei, beavatkozas sziikségessége

- Felujitasi tervek

- révid, k6zép- és hosszu tavu tervek

- Felujitas feligyelete, megfelelGsége

- Atadas-atvétel folyamata

Kapcsolddd foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Megtanitandd és elsajatitandd

3 o , Kommunikacio és kapcsolattartas
témako6r megnevezése:

5. Kapcsol6dé foglalkozas(ok) szama 30

- Kommunikacio fogalma, kommunikacids készségek

Kapcsolodé foglalkozas(ok) tartaimi - Etikai ismeretek

lemet: c ‘ .
e U - Konfliktushelyzetek tarsashazaknal
A tananyagegység/témakor/modul A tananyagegység elvégzésérdl nem keriil kiaddsra kilon
4.1.9. | elvégzésérdl sz6lo igazolas igazolas. A 6.3. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
kiadasanak feltétele(i): esetén a képzés végén keriil kiadasra a tanusitvany.

5. Csoportlétszam

40f8

5.1. | Maximalis csoportiétszdm®: . . . . . . .
P (Zart rendszer( elektronikus tavoktatas esetén nem relevans)

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirdsa

El6zetes tuddsmérés {diagnosztikus) értékelés:

A 2013. évi LXXVII. térvény a felnGttképzésrdl alapjan

El6zetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezé dokumentumokkal nem igazolt
tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajatitando
tananyagegység kévetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kdvetelmények
megfeleld szintl teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitasara iranyuld képzési rész aldl a
képzésre jelentkezét fel kell menteni.

A képzésre jelentkezd kérésére elGzetes tudasmérést biztositunk.

6.1.

5 Zdrt rendszerd elektronikus tévoktatds esetén nem relevéns.

= QL Gl
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Az el6zetesen megszerzett tudas felmérését a képzési programban régzitett kdvetelmények alapjan
az Intézmény a képzésre jelentkezd kérésére biztositja a képzés kezdési idGpontjat megeldzéen. A
szolgaltatas ingyenes.

Az elGzetes tudas mérése az adott tananyagegységben megszerezhet8 kompetenciakra terjed ki.
Az elBzetes tudas mérésének formaja: szébeli és/vagy irasbeli és/vagy gyakorlati feladatok
megoldasan keresztiil térténik tananyagegységenként.

Mingsitése: “Megfelelt” vagy “Nem felelt meg”.

“Megfelelt” mindsitéshez tartozé kévetelményszint: legaldbb 71%-ot elér§ eredmény.

Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:

A fejlesztG értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlddését timogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktatok tanulasszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejleszts értékelés, az irasbeli, szébeli, gyakorlati beszdmoltatasok, az ismeretek
szdmonkérésének maddjai lehetnek:

¢ Visszakérdezés,
e Csoportmunka,

EE . Gyakorlati feladatmegoldas,
e Képzésben résztvevé visszajelzései,
* Beszélgetés,
* Feladatlap kit6ltése,
* Hazi feladat ellenérzése,
o frasbeli felelet.
A fenti fejleszt§ értékeléshez nem tartozik minésités, a tanuldsi és tanitési folyamatokat szolgélja. _
Résztvevd zard (szummativ) értékelése: ‘
A képzés zarévizsgaval zarul a tananyagegység(ek) tartalma alapjéan.
Formaja: irdsbeli és projektfeladat
Tartalma: feladatai a tananyagegységek tartalma szerinti ismeretek, készségek, képességek, valamint a
képesits vizsga kovetelményei alapjan keriilnek ésszedllitasra.
Osszedllitast az irdsbeli, valamint projektfeladatsor tartalmat oktaté végzi, a Képz6 szakmai vezetédje
hagyja jova.
6.3. | A zdrdvizsgdn megszerezhetd mindsitések:
* Megfelelt
e Nem felelt meg
A megszerezhetd mindsitésekhez tartozé kévetelményszintek:
¢ Megfelelt: legalabb 60%-os teljesitmény.
* Nem felelt meg: 59% vagy az alatti teljesitmény,
A Képzd ,Nem felelt meg” mindsités esetén lehetGséget biztosit a sikertelen zard értékelés
megismétlésére.
7. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feltételei
. gl Iy , TANUSITVANY
ot PGl lin 2013. évi LXXVII. térvény 13/8. §
igazolas megnevezése: ‘ : )
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
79, A képzés elvégzésérsl sz616 A képzés elvégzésérdl szolo tanusitvany kiadasénak feltétele a
igazolas kiadasanak feltétele(i): zardvizsgan ,Megfelelt” mingsités megszerzése. (6.3.)

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

13 [
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Elméleti oktatd: a képzési tartalomnak megfelelé szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hianyaban a képzési tartalomnak
megfelel6 fels6foki végzettséggel és szakképzettséggel vagy
fels6foku végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének
megfeleld szakképesitéssel rendelkez6 oktatd.
8.1. | Személyi feltételek:

Gyakorlati oktaté: a képzési tartalomnak megfelel§ felséfoku
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
teriiletének megfelelé szakképesitéssel és legaldbb 0Otéves
szakmai gyakorlattal rendelkez8 oktaté.

8.2.

Személyi feltételek biztositasanak
médja:

Az oktatdt a képzd intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,
megbizasi szerz6déssel, vallalkozasi szerzddéssel, vagy az oktatéd
alkalmazasat bizonyité mas szerzédéssel.

8.3.

Targyi feltételek:

A képzéshen részt vevd személyes jelenlétét igénylo képzésirész
esetén:

A résztvevBk létszamanak megfelel§ oktatéterem a hozzd
kapcsolédé berendezési targyak:

flipchart tdbla vagy kivetit, tanuléi és tandri létszamnak
megfelel§ asztal és szék, szdmitastechnikai eszk6zok.

A képzéshen részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsulo jelenlétét igényl8, képzési rész esetén:

o intézmény részér6l: a képzési program megvaldsitasahoz
sziikséges szamitastechnikai eszkdzok, internetelérés;

s képzésben résztvevs részérdl: a képzés elvégzéséhez résztvevéi
oldalrol  sziikséges szamitastechnikai  eszk6z0k  (példaul
laptop/személyi  szamitdgép/tablet/okostelefon, mikrofon,
webkamera) és internetelérés.

8.4.

Targyi feltételek biztositasanak
mddja:

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszk&zok meglétét a
feln6ttképzé tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy
egyéb haszndlatra irdnyuld jogviszony alapjén biztositja.

A képzésben részt vevS interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsulé jelenlétét igényld képzési rész esetén a képzés
elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl szikséges szamitastechnikai
eszkbzbket és internetelérést a képzéshen résztvevd sajat
eszkbzeként biztositja.

8.5.

A képzéshez kapcsolddé egyéb
speciélis feltételek:

8.6.

A képzéshez kapcsolodo egyéb
specialis feltételek biztositasanak
mddja:

9. Képesité vizsga

A képesitd vizsgdt nem a képzd intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesit6 vizsgat akkreditalt szakképzési vizsgakézpont

szervezhet.

A  képesité vizsga

megszervezéséhez

sziikséges feltételek és a képesité vizsga
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vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a
programkévetelmények meniipontban.

A képesit6 vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képzé intézmény altal a felnSttképzési
adatszolgaltatdsi rendszerben kidllitott tandsitvany.

Egyéb feltételek: A képesitd vizsgara bocsatas feltételeként benyijtandd a vizsgazo altal valasztott tarsashaz
kezelési terve.

Képesitd vizsga:
1. irasbeli vizsga:
Avizsgatevékenység megnevezése: Tarsashazkezel6 irasbeli vizsga
Az irdsbeli feladatsor teszt, esszé és szamitésos tipusd feladatokbdl All.
Teszt feladatok: mindegyik alabbi témakérbd! minimum 4 kérdés:
-gazdasdgi ismeretek,
-tarsashazi jog,
-polgari jogi ismeretek,
-miiszaki ismeretek,
-tarsashézkezel&i gyakorlati ismeretek,
-szervezési és kommunikacios alapfogalmak.
Esszé: 1 db esszé, a vizsgakdzpont altal megadott — a fenti szakmai teriiletek egyikéhez kapcsolédé — kérdésre
adott vélasz kifejtése.
Szamitdsos feladatok:
1 db kozos koltség Gsszegszer(iségének a meghatarozasa: a vizsgdzd egy tarsashdz meglévs kéltségeirdl, a
kotelezettségekrél és a tényleges vagyoni allapotérdl kap adatsort, amelyb8l meg kell &llapitania, hogy milyen
Osszegii kdzos koltség fedezi a varhatd koltségeket, illetve amellyel teljesiteni tudjak a hitel térlesztését és még
felujitdsi célra is tartalmaz tartalékot.
1 db feladat: egyszer(isitett mérlegben a tarsashaz kételezettségeinek megéllapitasa: a vizsgazo kézhez kap
egy tdrsashazi mérleget és abbdl kell levezetnie, hogy a térsashdz anyagi helyzete stabil vagy siirgés
intézkedésre van sziikség, tovabba megallapitja, hogy milyen kéltségek feliilvizsgélata sziikséges az
lizemeltetés biztonsagossa tételéhez.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé id6tartam: 180 perc
A vizsgatevékenység ardnya a teljes képesité vizsgan beliil: 60%
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd ésszes pontszam tébb, mint 60%-at
elérte.
Projektfeladat
A vizsgatevékenység megnevezése: Tarsashazkezeld kezelési terv
A vizsgdzé bemutatja az altala elGzetesen benyujtott tirsashaz kezelési terv targyat képezd ingatlant, annak
kezelését a hasznositési javaslattal egyiitt, tovabba révid szakmai beszélgetés keretében valaszt ad az altala
készitett tarsashaz kezelési tervvel kapcsolatban felmeriilé kérdésekre. A tarsashaz kezelési tervet a képesité
vizsga idépontja el6tt legalabb 15 munkanappal korabban be kell nydjtani a vizsgakdzpont szaméra.
A vizsgdzd altal valasztott tarsashdz kezelési terv:
Tartalmi kdvetelménvyei:

- Cimoldal

Tartalomjegyzék

A tdrsashaz bemutatasa
= muszaki leiras
= kdz8s és kiilén tulajdonok alakulasa
® ajelenlegi kezelés ismertetése
® azingatlan jelenlegi gazdasagi-pénzligyi helyzete
A tarsashaz éves elszamoldsa
A tarsashazi k6z6s tulajdonra vonatkozd hasznositdsi javaslat
A tdrsashaz koltségvetési tervezete
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- Datum, alairas
- Fliggelék

Formai kévetelménvyei:

- Kiilalak: a dolgozat irdsos anyagat szévegszerkeszté programmal kell elkésziteni; alkalmazni kell az adott
program lehetdségeit {oldalszdmozas, fejlécek, lablécek és labjegyzetek, tartalomjegyzék, stilusok,
képek, dbrak, feliratok);

- A dolgozat sz6vegének meg kell felelnie a magyar helyesiras szabélyainak.

- Adolgozat minimum 15 nyomtatott oldal terjedelm kell, hogy legyen, de ne haladja meg a 25 oldalt. A
forrdsmunkdk a mellékletben keriiljenek elhelyezésre - a dolgozat utan -, legfeljebb 5 oldal
terjedelemben (mely a dolgozatnél megadott legfeljebb 25 oldalba tartozik bele).

- Ajanlott margdnagysagok: 2,5 cm-es bal, jobb, felsé és alsé margdk + 0,5 cm kotési margo;
- Ajanlott bet(ljellemz8k: Times New Roman vagy Times bet(itipusok, 12 pont nagysagu bet(ik;

- Ajanlott bekezdésjellemzék: sorkizart bekezdések 1,5 soros sork$zdk; ahol szlikséges elsd sor vagy fliggs
behtzasok hasznalata.

- Egyoldalas nyomtatas.
- Kotési forma: ajanlott forma a miianyag spiralozas.
- Adolgozat fiiggeléke tartalmazza a szakirodalmi hivatkozasokat és mas forrasfelsorolasokat.

~ A dolgozatot egy példédny nyomtatott formaban és digitalisan, a vizsgakdzpont altal meghatarozott
formatumban és médon kell leadni.

- A dolgozathoz csatolni kell a vizsgdzéi nyilatkozatot (ez a dolgozat utolsé oldala), amelyben a vizsgazo
nyilatkozik arrél, hogy a projekt a sajat munkdja, azt a felsorolt forrasok felhasznalasaval készitette el.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 id6tartam: 20 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes képesit6 vizsgan beliil: 40%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

- Betartja a tarsashaz kezelési tervre vonatkozd tartalmi és formai kévetelményeket

- Megfelel6en megismerte az adott tarsashaz adatait

- Ertette a gazdalkod4s menetét és az azzal kapcsolatos intézkedésekre megfelels vélaszt adott

- Foglalkozott a hatralékok Gsszegével és azok végrehajtasaval

- Feltjitasi tervet a gazdasagi helyzetnek megfeleld litemben allitotta 6ssze

- Gondoskodott a tulajdonosok megfeleld tdjékoztatasi rendszerérdl

- A projektben rogzitettek teljesitése esetén az adott tarsashaz lizemeltetése magasabb szinvonalra
emelkedett-e

- Elméleti ismereteit a tarsashaz kapcsan felmerils fenntartasi, felujitasi és tizemeltetési feladatok ellatasa
soran gyakorlatban is képes megvalésitani

- Szakszer(ien fogalmaz

- Munkajaval ala tudja tdmasztani, hogy képes a tulajdonoskdzdsség és a jogszabaly altal el&irt
elszdmoldasok elkészitésére

- Hasznositasi terv kidolgozasaval képes kéltséghatékony megoldasokat javasolni a tulajdonkézosség
szdmdra.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhet§ dsszes pontszam tébb, mint 60%-4t
elérte.

A szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerzett képesits bizonyitvany allamilag elismert, 6nallé végzettségi
szintet nem biztosité szakképesitést tanuisit.
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10. Az el6zetes mindsités ténye

P

A képzési program el6zetes min&sitése megtértént.

Kiskunhalas

2025.01.20.

FSZ/2021/000031
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Kepviselojenex aialrasa:
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